[image: image1.jpg]—
Liberté » Egalité * Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE




PREFECTURE D’ILLE-ET-VILAINE
DCTC


                                                         


Bureau des Finances Locales
DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION FNADT
INVESTISSEMENT

INTITULE DE L'OPERATION :

	Cadre réservé à l’administration

	Numéro de dossier :
	

	Dossier déposé le :
	Dossier déclaré complet le :

	Numéro d’EB :
	Numéro d’Ej :


Vous trouverez dans ce dossier tout ce dont vous avez besoin pour établir votre demande de subvention :

· des informations pratiques présentant le document à remplir et le circuit suivi par votre dossier (page 2)

· une demande de subvention à compléter (fiches 1 à 5)

· la liste des pièces à joindre au document rempli (fiche 6)
INFORMATIONS PRATIQUES
Qu'est ce que le dossier de demande de subvention ?

Le dossier de demande de subvention concerne les aides que l'Etat peut accorder en vue de la réalisation d'un projet d'investissement. Il ne concerne pas le financement du fonctionnement de l'organisme ou d'une action spécifique liée au fonctionnement. 
Quels sont les textes qui régissent le droit des subventions de l'Etat pour des projets d'investissement au titre du FNADT?

· Décret n° 2018-514 du 25 juin 2018 relatif aux subventions de l’Etat pour des projets d’investissement
· Arrêté du 21 août 2018 pris en application de l’article 3 du décret n°2018-514 du 25 juin 2018 relatif aux subventions de l’Etat pour des projets d’investissement.

Comment se présente le dossier à remplir ?

Il est composé de fiches :

· Fiche N°1 : Demande de Subvention

· Fiche N°2 : Présentation du Porteur de Projet

· Fiche N°3 : Présentation du Projet

· Fiche N°4 : Plan de Financement Détaillé Prévisionnel du Projet

· Fiche N°5 : Attestation sur l’honneur
· Fiche N°6 : Pièces à joindre au dossier
Où adresser le dossier ?

En sous-préfecture d’arrondissement 
ou pour l’arrondissement de Rennes :
Préfecture d’Ille-et-Vilaine

Direction des Collectivités Territoriales et de la Citoyenneté – bureau des finances locales

3, avenue de la Préfecture - 35026 RENNES Cedex 09

Après le dépôt du dossier ?

Les services après avoir accusé réception du dépôt du dossier de demande de subvention, disposent d'un délai de 2 mois pour examiner sa recevabilité.
La réalisation du projet ne peut pas commencer avant la date de réception de la demande.
L'exécution du projet après le dépôt de la demande de subvention et avant toute décision attributive est effectuée sous l'entière responsabilité de son porteur et sans que cela engage financièrement l'Etat.

La notification de la décision attributive de subvention interviendra dans un délai maximum de 8 mois, délai d'instruction nécessaire à l’autorité administrative pour valider le dossier.  Passé ce délai, la demande est rejetée implicitement.
FICHE 1 : DEMANDE DE SUBVENTION
Je soussigné(e), M ou Mme……………………………………………………………………………………., en ma qualité de représentant légal (ou personne habilitée) , sollicite une subvention de l’Etat d'un montant de ………………….. € pour la réalisation du projet présenté ci-après.

Je reconnais avoir eu connaissance des informations suivantes :

Mon projet ne doit pas avoir commencé (1) avant que la date de dépôt de dossier, sauf dans les cas suivants :
· j’ai, pour des motifs d’urgence (événement imprévisible, sécurité des personnes) sollicité et obtenu de l’autorité compétente une autorisation de commencer le projet avant dépôt de mon dossier,
· mon projet est éligible à un programme communautaire et n’est pas soumis aux règles communautaires sur les aides de l’Etat relatives à la concurrence (2) ; il peut avoir commencé avant le dépôt de la demande. Toutefois, si le projet commencé n’est pas retenu dans ce programme communautaire, je solliciterai auprès de l’autorité compétente, une confirmation de l’autorisation de commencement,
· mon projet est éligible à un programme communautaire et est soumis aux règles communautaires sur les aides d’Etat relatives à la concurrence qui exigent une demande de subvention préalablement au début d’exécution : il peut commencer dès le dépôt de la demande. Si le projet commencé n’est pas retenu dans ce programme communautaire, je solliciterai auprès de l’autorité compétente, une confirmation de l’autorisation de commencement.
L’organisme ou la collectivité que je représente est à jour de ses obligations légales, administratives, sociales, fiscales et comptables.

Les informations ou données portées dans la présente demande ou provenant d’un système d’échange de données mentionné à l’article L113-12 du code des relations entre le public et l’administration notamment celles relatives aux demandes de subventions déposes auprès d’autres financeurs publics ainsi que, le cas échéant, l’approbation du budget par les instances statutaires ont exactes et sincères.
A……………………………., le……………………………..

Nom et signature du représentant légal du porteur de projet (ou personne habilitée)

Cachet du porteur de projet.

(1) Le commencement d’exécution est réputé constitué par le premier acte juridique [bon de commande, marché notifié, devis] passé pour la réalisation du projet.

(2) Les règlements communautaires ont fixé un seuil en dessous duquel les aides allouées à une entreprise sont présumées compatibles avec le marché commun et qui ne nécessite ni une obligation de notification, ni une autorisation de la commission européenne. Ce seuil est actuellement fixé, par entreprise à 200 000 euros (100 000 euros pour le secteur des transports) sur une période de trois ans, débutant au moment de la première aide de minimis hors régime notifié. Cette aide de minimis ne peut être utilisée que pour les seuls cas où il n’y a pas de régime notifié.
FICHE 2 : PRESENTATION DU PORTEUR DE PROJET

Identification de la structure

Nom ou raison sociale : ……………………………………………………………………………………………………………………….
Forme Juridique : ………………………………………………………………………………………………………………………………..
Adresse de son siège social : ……………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Adresse de correspondance, si différente : …………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Activité, objet social : ………………………………………………………………………………………………………………………….
Numéro SIRET :

(((((((((
Code NAF : ………………………………………………….
Numéro RNA : 

((((((((((
Date de publication au J.O. : ………………………
(Ou à défaut récépissé de déclaration en Préfecture)
Effectifs salariés (à la date de la demande) : …………
Identification du responsable de la structure et de la personne chargée du dossier

· Le représentant légal (le président, ou autre personne désignée par les statuts) :

Nom : ………………………………………………………….. 
Prénom : ………………………………….……………………………….
Qualité : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Téléphone : ……………………………… 

Fax : ……………………………………

Adresse Electronique : ………………………………………………………………………………………………………………………..
· La personne chargée du dossier (si différent du représentant légal, nom, coordonnées) :

Nom : ………………………………………………… 

Prénom : ……………………………………….……………………..

Téléphone : ……………….. ……………

Fax : …………………………………...

Adresse Electronique : ………………………………………………………………………………………………………………………..
Autres informations pertinentes relatives à votre structure que vous souhaitez indiquer :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
FICHE 3 : PRESENTATION DU PROJET
Description du projet :
(Si l’opération constitue une phase dans un projet d’ensemble, merci de replacer le projet dans son contexte).

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Lieu de réalisation : …………………………………………………………………………………………………………………………
Bénéficiaires du projet : ………………………………………………………………………………………………………………..
Articulation avec des outils de contractualisation territoriale (CPER, SCOT, Pays, contrat de ruralité, pacte métropolitain d’innovation, contrat de coopération métropolitaine, Cœur de ville, revitalisation des villes et bourgs …) :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Objectifs poursuivis et résultats attendus, notamment du point de vue économique, de l’emploi et de l’attractivité du territoire :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Méthode d’évaluation et indicateurs de suivi prévus pour le projet :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Calendrier de réalisation prévisionnel du projet :

Date de délibération : ……………………………………………………………………………………………………..…..…………….
Date de commencement d’exécution juridique (signature premier devis, contrat…) : ………………………
Date prévisionnelle de commencement de l’opération (travaux, achat) :  …………………………………………
Date prévisionnelle d’achèvement de l’opération : ……………………………………………………………………………..
FICHE 4: PLAN DE FINANCEMENT DETAILLE PREVISIONNEL DU PROJET

	DEPENSES (4)
	MONTANT

(H.T.)


	MONTANT

(TTC)


	RESSOURCES (1)
	MONTANT


	%

	Acquisitions immobilières (sauf immobilier d’entreprise)
	
	
	Aides publiques

(sous-total) (5):

	
	

	Travaux (sauf voirie et réseaux divers)
	
	
	· Union Européenne
(préciser l’intitulé)
	
	

	Matériel (sauf mobilier urbain)
	
	
	· Etat


	
	

	Prestations intellectuelles
	
	
	· Région
	
	

	Autres (pour les dépenses de fonctionnement,

détailler, notamment

salaires et charges) (3)


	
	
	· Département
	
	

	
	
	
	· Communes (ou groupements de communes)
	
	

	
	
	
	· Etablissements
publics
	
	

	
	
	
	· Autres (2)
	
	

	
	
	
	Autofinancement

(sous-total) :
	
	

	A déduire (s'il y a lieu) : recettes nettes générées

par l'investissement


	
	
	· Fonds propres
	
	

	
	
	
	· Emprunts (2)


	
	

	
	
	
	· Crédit-bail
	
	

	
	
	
	· Autres (2)


	
	

	TOTAL
	
	
	TOTAL
	
	


 (1) A énumérer : ministères, nom des collectivités et établissements publics dont organismes consulaires ... ; joindre la copie des décisions d'aides publiques déjà obtenues (délibération des collectivités locales...)

(2) À détailler
(3) Indiquer, le cas échéant, les modes de calcul (exemple : salaires et charges [x par mois] x [y personnes] x [z mois]).

(4) A détailler : lorsque le demandeur récupère la TVA, la dépense subventionnable doit être présentée hors taxes.
(5) Le taux des aides publiques ne peut excéder 80% du montant total du projet. 
Nota : les dépenses sont, le cas échéant, présentée par  « sous projets ».
A..............................., le............................
Nom et signature du représentant légal du porteur de projet (ou personne habilitée)
Cachet du porteur de projet
FICHE 5 : ATTESTATIONS SUR L'HONNEUR
Je, soussigné, représentant légal du porteur de projet :
(
atteste sur l'honneur que l'organisme que je représente est en règle au regard de ses obligations fiscales et sociales.
(
certifie avoir sollicité les aides publiques indiquées au plan de financement.
(
certifie l'exactitude des renseignements indiqués et des documents produits.

Atteste
(
ne pas être assujetti à la T.V.A. (pas de récupération)

(
être assujetti à la T.V.A. (récupération)

(
bénéficier du F.C.T.V.A.

D'autre part, si le projet s'inscrit dans un cadre communautaire :

(
Je déclare avoir pris connaissance des obligations communautaires que j'aurai à respecter, en particulier en matière de contrôles, de comptabilité, de publicité, de respect des politiques communautaires.

A ……………………………, le……………………………..

Nom et signature du représentant légal du porteur de projet (ou personne habilitée)

Cachet du porteur de projet.

FICHE 6 : PIECES A JOINDRE AU DOSSIER
Pour toute demande :
· Pouvoir habilitant le signataire à engager l'organisme demandeur
· Les devis ou projets de contrats ou tous autres documents, datés, comportant l’indication de l’organisme qui les a établis et permettant d’apprécier le montant de la dépense
· Autorisations préalables requises par la réglementation (par ex. autorisation de permis de construire)
· Pour les aides déjà obtenues au titre du présent projet, copie des décisions correspondantes
· Un relevé d’identité bancaire ou postal
Si association :
	En l’absence d’enregistrement au Registre National des Associations (RNA) :
· Copie de la publication au Journal Officiel ou du récépissé de déclaration à la préfecture
· Statuts
· Liste des membres du CA


· Si l’aide sollicitée < 23 000 € : éléments comptables au 31 décembre de l’année N-1

· Si l’aide sollicitée > 23 000 € :

· comptes du dernier exercice approuvés et signés

· état de prévision de recettes et de dépenses pour l’année en cours

· rapport du commissaire aux comptes s’il y en a un

Si collectivité :
· Délibération approuvant le projet avec plan de financement prévisionnel
Si personne morale :

· L’identification de son représentant légal ainsi que de la personne mandatée pour déposer la demande

Si études

· Cahier des charges et proposition du consultant retenu
Si travaux et acquisitions immobilières
· Document précisant la situation juridique du terrain y compris le prix
· Document établissant que le demandeur a ou aura la libre disposition des terrains et immeubles (titre de propriété)
· Plan de masse, plan général des travaux, plan de situation, plan cadastral

Si équipement en matériel
· Si financement par crédit-bail, le projet de contrat
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